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PRAVILNIK o ustroju radnih mjesta na Geodetskom fakultetu

Na temelju ¢lanka 63. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (Narodne
novine broj 123/2003, 198/2003, 105/2004, 174/2004, 02/2007 — Odluka USRH, 46/2007,
45/2009, 63/2011, 94/2013, 139/2013, 101/2014 — Odluka USRH, 60/2015 — Odluka USRH i
131/2017, u daljnjem tekstu: Zakon), a u skladu sa Zakonom o pla¢ama u javnim sluzbama
(Narodne novine broj 27/2001 1 39/2009) i Uredbom o nazivima radnih mjesta i
koeficijentima sloZenosti poslova u javnim sluzbama (Narodne novine broj 25/2013,
72/2013,151/2013, 09/2014, 40/2014, 51/2014, 77/2014, 83/2014 — Ispravak, 87/2014,
120/2014, 147/2014, 151/2014, 11/2015, 32/2015, 38/2015, 60/2015, 83/2015, 112/2015,
122/2015, 10/2017, 39/2017, 40/2017 — Ispravak, 74/2017 i 122/2017 i 9/2018, u daljnjem
tekstu: Uredba) te na temelju ¢lanka 26. i ¢lanka 50. Statuta Geodetskog fakulteta Sveucilista
u Zagrebu (prociscéeni tekst, veljata 2017.), uz savjetovanje sa sindikalnim povjerenikom, a na
prijedlog dekana, Fakultetsko vijece, na 5. redovitoj sjednici u 349. ak. god. 2017./2018.,
odrZanoj 22. veljace 2018., donosi

PRAVILNIK

o ustroju radnih mjesta na Geodetskom fakultetu Sveucilista u Zagrebu

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduju se nazivi i ustroj radnih mjesta, popis i opis poslova koje
obavljaju zaposlenici Geodetskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu (u daljnjem tekstu:
Fakultet), broj izvrSitelja te uvjeti za sklapanje ugovora o radu.

Pod pojmom zaposlenika podrazumijevaju se sluzbenici i namjestenici Fakulteta.

Odredbe ovog Pravilnika odnose se na radna mjesta za koja su sklopljeni ugovori o radu sa
zaposlenicima Fakulteta i za potrebna radna mjesta za koja jo$ nisu sklopljeni ugovori o radu,
s tim da su posebno iskazana radna mjesta koja se odnose na obavljanje osnovne djelatnosti
Fakulteta koja se financiraju iz drzavnog proracuna i ostalih izvora te vlastitih sredstava.

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku obuhvaéaju na jednak na¢in muski i Zenski rod.
II. USTROJ FAKULTETA
Clanak 2.

Organizacija rada na Fakultetu odvija se putem ustrojstvenih jedinica:

= Katedre su temeljne ustrojstvene jedinice nastavnog, znanstveno-istraZiva¢kog i
visokostru¢nog rada na Fakultetu.

» Zavodi su ustrojstvene jedinice sastavljene od vise katedri. U zavodima se, kao manje
ustrojstvene jedinice, mogu osnovati odsjeci i laboratoriji.

= Opservatorij Hvar je ustrojstvena jedinica Fakulteta s posebnim sustavom financiranja,
a osnovna mu je djelatnost znanstveno-istrazivacki rad iz podruéja prirodnih znanosti,
znanstvenih polja fizike i geofizike, znanstvena grana astronomija i astrofizika.

= Dekanat je ustrojstvena jedinica koja obavlja pravne, financijsko-racunovodstvene,
administrativne, informaticke, tehni¢ke i pomocne poslove od zajedni¢kog interesa za
sve ustrojstvene jedinice Fakulteta.
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Clanak 3.
Ustrojstvene jedinice nastavnog, znanstveno-istrazivackog 1 struénog rada Fakulteta jesu:

L. Zavod za geomatiku u ¢ijem sastavu se nalaze:

Katedra za analizu i obradu geodetskih mjerenja
Katedra za drZzavnu izmjeru

Katedra za geoinformatiku

Katedra za hidrografiju

Katedra za matematiku i fiziku

Katedra za satelitsku geodeziju.

I1. Zavod za kartografiju i fotogrametriju u ¢ijem sastavu se nalaze:

Katedra za fotogrametriju i daljinska istrazivanja
Katedra za geoinformacije
Katedra za kartografiju.

III.  Zavod za primijenjenu geodeziju u ¢ijem sustavu se nalaze:

Katedra za instrumentalnu tehniku

Katedra za inZenjersku geodeziju

Katedra za organizacijsku teoriju i menadzment
Katedra za upravljanje prostornim informacijama
Katedra za zemljomjerstvo.

U Zavodu za primijenjenu geodeziju djeluje i Laboratorij za mjerenja i mjernu tehniku
u kojem se provodi odgovarajuci znanstveno-istrazivacki, nastavni i struéni rad.

Djelokrug rada katedri i zavoda odreden je Statutom Fakulteta.
IV.  Opservatorij Hvar

Opservatorij Hvar je ustrojstvena jedinica Fakulteta s posebnim sustavom financiranja
utemeljenom na potpori od strane Ministarstva znanosti i obrazovanja.

Clanak 4.

Pravne, financijsko-raCunovodstvene, administrativne, informati¢ke, tehnic¢ke 1 pomocéne
poslove Fakulteta obavljaju sluzbe koje su objedinjene u ustrojstvenoj jedinici pod nazivom
Dekanat i to:

- tajnistvo
- racunovodstvo.

U tajnistvu Fakulteta obavljaju se sljedeci poslovi:

- pravni i organizacijski

- administrativni i izvr$ni

- personalni

- poslovi vezani uz ostvarivanje studentskih prava (studentska referada)
- primanje i izdavanje poste (urudZzbeni zapisnik i arhiva)

- informati¢ka podrska

- tehnicki poslovi i poslovi odrZzavanja ¢istoce.
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Racunovodstvo Fakulteta vodi i obavlja poslove vezane uz materijalno i financijsko
poslovanje Fakulteta te sve druge poslove iz svoje nadleznosti sukladno Zakonu i internim
aktima Fakulteta.

Clanak 5.

Odluku o ustrojavanju novih ustrojstvenih jedinica, pripajanje jednih ustrojstvenih jedinica
drugima, podijeli pojedinih ustrojstvenih jedinica, ukidanju ustrojstvenih jedinica i drugih
statusnih promjena, donosi Fakultetsko vijece uz suglasnost Sveucilista u Zagrebu.

II. 1. Upravljanje i organizacija rada Fakulteta
Clanak 6.
Fakultetom upravlja dekan te je njegov éelnik i voditel;.

U radu mu pomazu:

- prodekan za nastavu i studente

- prodekan za znanstveni rad i medunarodnu suradnju

- prodekan za financije i poslovanje

- rukovoditelj odjela u sredis$njoj sluzbi (tajnik Fakulteta)

- rukovoditelj odsjeka u sredi$njoj sluzbi (rukovoditelj racunovodstva)

Prodekani su za svoj rad neposredno odgovorni dekanu.

Na celu katedre je procelnik koji rukovodi i organizira rad katedre. Na ¢elu zavoda i
Opservatorija Hvar su predstojnici zavoda, odnosno predstojnik Opservatorija Hvar.
Predstojnici i pro€elnici su za svoj rad neposredno odgovorni dekanu.

Dekanatom i tajni§tvom upravlja tajnik Fakulteta, a raCunovodstvom upravlja rukovoditelj
ratunovodstva. Tajni$tvo je u nadleZnosti prodekana za nastavu i studente i prodekana za
znanstveni rad i medunarodnu suradnju, raCunovodstvo je u nadleZnosti prodekana za
financije i poslovanje, a njihovi voditelji su za svoj rad odgovorni nadleznom prodekanu i
dekanu.

Zaposlenici u nenastavnim ustrojstvenim jedinicama su za svoj rad neposredno odgovorni
voditelju svoje ustrojstvene jedinice.

III. USTROJ RADNIH MJESTA
Clanak 7.

Radno mjesto je skup istih ili sli¢nih poslova, radnih zadataka i drugih obaveza koje obavlja
pojedini zaposlenik na temelju ugovora o radu, kao i poslova na koje je rasporeden tijekom
rada a koji odgovaraju stru¢noj spremi koju je imao u trenutku sklapanja ugovora o radu.

U sluc€aju potrebe, osim poslova koji su navedeni u opisu njegovog radnog mjesta, zaposlenik
je duzan, u okviru svojih struénih sposobnosti, obavljati i ostale poslove, odnosno zadatke iz
djelokruga rada svoje ustrojstvene jedinice, a po nalogu neposrednog voditelja, kao i ostale
poslove za potrebe i od opceg interesa Fakulteta, a po nalogu dekana. Takva zaduZenja ne
mogu biti stalna.
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Za svoj rad zaposlenik je prvenstveno odgovoran neposrednom voditelju ustrojstvene jedinice
u koju je rasporeden.

Svaki zaposlenik mora imati odgovaraju¢u struénu spremu za posao koji obavlja, a
predvidena je ovim Pravilnikom.

Poslove na Fakultetu moze obavljati i osoba koja nije zaposlenik Fakulteta, pod uvjetima
odredenim Zakonom.

Clanak 8.

Dio poslova u upravljanju Fakultetom, odnosno fakultetskim ustrojstvenim jedinicama,
obavljaju zaposlenici izabrani na poloZaje.

PoloZajima u smislu Pravilnika smatraju se skupovi ovlastenja u odluéivanju 1 upravljanju te
njima razmjerne odgovornosti koje imaju zaposlenici izabrani propisanim postupkom. Za
obavljanje poslova polozaja primaju poloZajni dodatak.

IIL. 1. PoloZajna i radna mjesta na Fakultetu
Clanak 9.

PoloZajna radna mjesta:

Polozaj I. vrste:

- dekan

- prodekan

- predstojnik zavoda

- predstojnik Opservatorija Hvar

- procelnik katedre

- voditelj laboratorija

- rukovoditelj odjela u sredisnjoj sluzbi (tajnik Fakulteta)

- rukovoditelj odsjeka u sredisnjoj sluzbi (rukovoditelj racunovodstva).

Polozaj II. vrste: voditelj odsjeka.

Polozaj III. vrste: voditelj odsjeka.

Radna mjesta:

Radna mjesta [. vrste:

redoviti profesor u trajnom zvanju, redoviti profesor, izvanredni profesor, docent,
znanstveni savjetnik u trajnom zvanju, znanstveni savjetnik, vi§i znanstveni suradnik,
znanstveni suradnik, poslijedoktorand, znanstveni novak — poslijedoktorand, visi predavac,
predaval, asistent, znanstveni novak — asistent, struéni savjetnik u sustavu znanosti i
visokom obrazovanju, vi$i struéni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju,
struéni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju, vodeci istrazivaé, iskusni
istraziva¢, istraziva¢, mladi istraZiva¢, vi$i struéni savjetnik (odredene struke ili za
odredene poslove), strucni savjetnik (odredene struke ili za odredene poslove), strucni
suradnik (odredene struke ili za odredene poslove).

Radna mjesta II. vrste:

vi§i informaticki referent, visi struéni referent (odredene struke ili za odredene poslove),
tehni¢ki suradnik, visi tehnicar, visi laborant.
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Radna mjesta III. vrste:

laborant, tehni¢ki suradnik, administrativni referent, raunovodstveni referent.

Radna mjesta IV. vrste:

pomo¢ni laborant, telefonist, spremacica.
Clanak 10.
U Zavodima su ustrojena sljedeca poloZajna i radna mjesta:

Polozaj . vrste:

- predstojnik zavoda
- procelnik katedre
- voditelj laboratorija.

Radna mjesta I. vrste:

Nastavne, znanstveno-istraZivacke i struéne poslove u zavodima, katedrama i laboratoriju
obavljaju nastavnici i suradnici, izabrani u sljedeca zvanja:

1. Nastavnici u znanstveno-nastavnim zvanjima:

- redoviti profesor u trajnom zvanju
- redoviti profesor

- izvanredni profesor

- docent.

2. Nastavnici u nastavnim zvanjima:
- vi$i predavac

- predavac.

3. Suradnici u suradni¢kim zvanjima:

- poslijedoktorand (znanstveni novak — poslijedoktorand)
- asistent (znanstveni novak — asistent).

4. Suradnici u strué¢nim zvanjima:

- struéni savjetnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
- vidi struéni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
- struéni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
- visi strucni savjetnik (odredene struke ili za odredene poslove)
- struéni savjetnik (odredene struke ili za odredene poslove)
- struéni suradnik (odredene struke ili za odredene poslove).

Pomocne nastavne i struéne poslove u zavodima, katedrama i laboratoriju obavljaju:
Radna mjesta II. vrste:

- visi tehniar
- visi laborant.
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Radna mjesta III. vrste:
- laborant

- tehnic¢ki suradnik.
Radna mjesta V. vrste:

- pomoéni laborant.
Clanak 11.
U ustrojstvenoj jedinici Opservatorij Hvar ustrojena su sljede¢a polozajna i radna mjesta:

Polozaj . vrste:

- predstojnik Opservatorija Hvar.

Radna mjesta I. vrste:

- znanstvena: znanstveni savjetnik u trajnom zvanju, znanstveni savjetnik, vi$§i znanstveni
suradnik, znanstveni suradnik
- suradnici izabrani u suradnicka zvanja: poslijedoktorand, asistent.

Radna mjesta II. vrste:

- vi8i struéni referent.
Clanak 12.
U Dekanatu su ustrojena sljedeéa poloZajna i radna mjesta:

Polozaj 1. vrste:

- rukovoditelj odjela u sredisnjoj sluzbi (tajnik Fakulteta)

- rukovoditelj odsjeka u sredi$njoj sluzbi (rukovoditelj raunovodstva).
Polozaj II. vrste:

- voditelj odsjeka (glavni knjigovoda, voditelj studentske referade).

Polozaj III. vrste:

- voditelj odsjeka (voditelj opéih i tehnikih poslova, voditelj studentske referade, voditelj
odsjeka III. vrste u raéunovodstvu).

Radna mjesta L. vrste:

- visi struéni savjetnik

- struéni suradnik za informatiku.
Radna mjesta II. vrste:

- visi informati¢ki referent
- visi struéni referent u studentskoj referadi
- tehnicki suradnik.
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Radna mjesta III. vrste:

- administrativni referent.

Radna mjesta IV. vrste:

- telefonist
- spremacica.

III. 2. Uvjeti za izbor 5
Clanak 13.

Uvjeti za izbor dekana i prodekana propisani su Statutom fakulteta, a za izbor u znanstveno-
nastavna, znanstvena, nastavna i suradni¢ka zvanja te za sklapanje ugovora o radu s
poslijedoktorandima i asistentima, uvjeti su propisani Zakonom i podzakonskim aktima.

Uvjeti za sklapanje ugovora o radu sa zaposlenicima koji nisu izabrani u znanstveno-
nastavna, znanstvena, nastavna i suradnic¢ka zvanja propisana su Uredbom.

U Prilogu ovog Pravilnika, koji je njegov sastavni dio, daje se prikaz naziva radnih mjesta,
broja izvrsitelja po pojedinim radnim mjestima, uvjeti izbora, odnosno uvjeti za sklapanje
ugovora o radu. U Prilogu je dan i tabli¢ni prikaz radnih mjesta s postoje¢im brojem
zaposlenika i procjena o¢ekivanog broja zaposlenika do 2021. godine.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.

[zmjene i dopune Pravilnika donose se po istom postupku kao i sam Pravilnik.
Clanak 15.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika postoje¢a radna mjesta te ugovori o radu zaposlenika
ostaju neizmijenjeni, osim u dijelu koji se odnosi na opis odgovarajuceg radnog mjesta.

Iznimno, uz izri€itu suglasnost poslodavca, zaposlenika i sindikata, postojec¢a radna mjesta i
ugovor o radu mogu se izmijeniti uz zadrzavanje steéenih prava.

Clanak 16.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o ustroju radnih mjesta na
Geodetskom fakultetu SveudiliSta u Zagrebu od 8. sijenja 2002. godine, Klasa: 003-05/02-
07/03, Urbroj: 380-65-07-03-02.

Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu, nakon dobivene suglasnosti Senata SveugiliSta u Zagrebu,
osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Fakulteta.
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Suglasan Glavni sindikalni povjerenik 76 U 2\
Nezavisnog sindikata znanosti i visakog 4 \\
obrazovanja Republike Hrvatske: o\ Dekan: S L pGRED L)
i r I ] \Ys ./
Izv. prof. dr. sc. M]aden! Zrinjski 5 Prof. dr. sc. Damir Medak

Klasa: 003-05/18-07/03
Urbroj: 380-65-07-03-18-1.

Zagreb, 22. veljace 2018.



PRAVILNIK o ustroju radnih mjesta na Geodetskom fakultetu

PRILOG

OPIS POSLOVA 1 POSEBNI UVJETI ZA SKLAPANJE UGOVORA O RADU

I. DEKAN FAKULTETA

Poslovi: sukladno Statutu Geodetskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu, Statutu Sveucili§ta u
Zagrebu i Zakonu o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju.

Uvjeti: za dekana moZe biti izabran zaposlenik Fakulteta izabran u znanstveno-nastavno
zvanje redovitog profesora u trajnom zvanju, redovitog ili izvanrednog profesora.

II. PRODEKANI FAKULTETA
(prodekan za nastavu i studente, prodekan za znanstveni rad i medunarodnu
suradnju, prodekan za financije i poslovanje)

Poslovi: sukladno Statutu Geodetskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu.

Uvjeti: za prodekana moZe biti izabran zaposlenik Fakulteta izabran u znanstveno-nastavno
zvanje.

II1. VODITELJI USTROJSTVENIH JEDINICA

1. Predstojnik zavoda i predstojnik Opservatorija Hvar

Poslovi: sukladno Statutu Geodetskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu.

Uvjeti: za predstojnika zavoda moZe biti izabran zaposlenik zavoda izabran u znanstveno-
nastavno zvanje. Za predstojnika Opservatorija Hvar mozZe biti izabran zaposlenik
Opservatorija Hvar izabran u znanstveno zvanje.

2. Procelnik katedre

Poslovi: sukladno Statutu Geodetskog fakulteta Sveuéilista u Zagrebu.
Uvjeti: za procelnika katedre mozZe biti izabran zaposlenik u katedri izabran u znanstveno-
nastavno zvanje.

3. Voditelj laboratorija

Poslovi: sukladno Statutu Geodetskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu.

Uvjeti: za voditelja laboratorija moze biti izabran zaposlenik zavoda u ¢ijem sastavu se nalazi
laboratorij, izabran u znanstveno-nastavno zvanje.
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IV. ZNANSTVENO - NASTAVNA, ZNANSTVENA, NASTAVNA I SURADNICKA

ZVANJA

1. Redoviti profesor u trajnom zvanju, redoviti profesor, izvanredni
profesor, docent

Poslovi:

ustrojava i izvodi sve oblike nastave na preddiplomskom, diplomskom i
poslijediplomskim studijima,

predlaze, vodi i sudjeluje u znanstvenim i stru¢nim projektima,

objavljuje rezultate znanstvenog i stru¢nog rada,

sudjeluje na znanstvenim i struénim skupovima,

obavlja znanstveni i visokostru¢ni rad za trziste koji se obavlja u okviru i sredstvima
Fakulteta,

pise, odnosno prireduje udzbenike, skripta i druge nastavne materijale,

sudjeluje u radu Fakultetskog vijeca i njegovih radnih tijela,

sudjeluje u edukaciji mladeg nastavnog kadra,

mentor je studentima preddiplomskog, diplomskog, poslijediplomskog doktorskog
studija 1 poslijediplomskog specijalisti¢kog studija,

obavlja druge poslove utvrdene studijskim programom, Statutom fakulteta, Statutom
Sveucilista u Zagrebu, i zakonima,

obavlja i druge poslove iz djelokruga svoga rada odredene od strane uprave Fakulteta,
Fakultetskog vijeca, zavoda i katedre.

Uvjeti: propisani Zakonom, Statutom te op¢im aktima Sveucilista i Fakulteta.

2. Znanstveni savjetnik u trajnom zvanju, znanstveni savjetnik, visSi
znanstveni suradnik, znanstveni suradnik

Poslovi:

ustrojava i izvodi znanstveno-istrazivacki rad

radi na programu odnosno projektu Ministarstva znanosti i obrazovanja te ostalim
domacim i medunarodnim projektima, ukljuéujuci i rad na pripremi buduéih projekata,
znanstveno se usavrsava,

publicira znanstvene, stru¢ne i znanstveno-popularne radove, te prezentira rezultate na
znanstvenim skupovima,

sudjeluje u edukaciji mladeg znanstvenog kadra,

obavlja znanstveni i visokostruéni rad za trziSte koji se obavlja u okviru i sredstvima
Fakulteta,

radi na popularizaciji struke,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.

Uvjeti: propisani Zakonom te op¢im aktima Sveucilista i Fakulteta.

3. Visi predavaé, predavac

Poslovi:

ustrojava i izvodi sve oblike nastave na preddiplomskom i diplomskom studiju iz
nastavnog predmeta za koji je izabran,

sudjeluje u struénom radu,

objavljuje rezultate stru¢nog rada,

10
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- sudjeluje na strué¢nim skupovima,

- piSe, odnosno prireduje udzbenike, skripta i druge nastavne materijale,

- sudjeluje u radu Fakultetskog vijeca i njegovih radnih tijela,

- obavlja druge poslove utvrdene studijskim programom, Statutom fakulteta, Statutom
Sveucilista u Zagrebu, i zakonima,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.

Uvjeti: odredeni Zakonom te opéim aktima Sveucilista i Fakulteta.

4. Poslijedoktorand, asistent (znanstveni novak izabran u suradnicko
zvanje poslijedoktorand, znanstveni novak izabran u suradni¢ko zvanje
asistent)

Poslovi:

- sudjeluje u ustrojavanju i pripremanju nastave te pripremi i provodenju kolokvija i
pisanog dijela ispita,

- izvodi prakti¢ni rad (vjezbe), konzultacije i stru¢nu praksu u sklopu nastavnog
procesa,

- zamjenjuje nastavnika u dijelu nastave prema odluci Fakultetskog vijeca,

- sudjeluje kao voditelj u izradi diplomskih radova studenata,

- sudjeluje u znanstvenom i stru¢nom radu,

- objavljuje rezultate znanstvenog i stru¢nog rada,

- sudjeluje na znanstvenim i stru¢nim skupovima,

- sudjeluje u radu fakultetskih tijela,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.

Uvjeti: odredeni Zakonom te opéim aktima Sveucilista i Fakulteta.
5. Vodeci istrazivad, iskusni istrazivaé, istraziva¢, mladi istrazivac

Poslovi:
- sudjeluje u znanstvenom radu na znanstvenim projektima,
- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja znanstvenih istrazivanja, procelnika
katedre, odnosno predstojnika zavoda.

Uvjeti: VSS, najmanje tri godine radnog staZa ili doktorat znanosti, ostali uvjeti prema
zahtjevu projekta.

V. STRUCNA ZVANJA

1. Strucni savjetnik, viSi stru¢ni suradnik i stru¢ni suradnik u sustavu
znanosti i visokom obrazovanju

Poslovi:
- obavlja stru¢ne poslove vezane uz znanstvena istrazivanja koja se provode u katedri,
odnosno zavodu,
- sudjeluje u pripremi nastave koju obavlja katedra, a prema nalogu procelnika katedre,
- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja znanstvenih istraZivanja, procelnika
katedre, odnosno predstojnika zavoda.
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Uvjeti:

e Za stru¢nog savjetnika: magistar inZenjer geodezije i geoinformatike, 10 godina
radnog iskustva u zvanju i na radnom mjestu strué¢nog suradnika/viSeg stru¢nog
suradnika na istim ili srodnim poslovima i 4 znanstvena ili najmanje 10 stru¢nih
radova vezanih za struku.

e Za viSeg stru¢nog suradnika: magistar inZenjer geodezije i geoinformatike, 5 godina
radnog iskustva u zvanju i na radnom mjestu struénog suradnika na istim ili srodnim
poslovima, poznavanje rada na raunalu, poznavanje engleskog jezika u govoru i
pismu.

e Za struénog suradnika: magistar inzenjer geodezije i geoinformatike, 1 godina
radnog iskustva, poznavanje rada na ratunalu, poznavanje engleskog jezika u govoru i
pismu.

2. Visi struéni savjetnik, strucni savjetnik, stru¢ni suradnik (odredene
struke ili za odredene poslove)

Poslovi:
- obavlja stru¢ne poslove vezane uz struéne poslove koji se obavljaju u zavodu,
odnosno katedri,
- obavlja i druge poslove po nalogu predstojnika zavoda, odnosno proc¢elnika katedre.

Uvjeti:

e Za viSeg stru¢nog savjetnika: magistar inZenjer geodezije i geoinformatike, 5 godina
radnog iskustva u zvanju i na radnom mjestu struénog suradnika/viSeg stru¢nog
suradnika na istim ili srodnim poslovima.

e Za strufnog savjetnika: magistar inzenjer geodezije i geoinformatike, 3 godine
radnog iskustva u zvanju i na radnom mjestu struénog suradnika na istim ili srodnim
poslovima, poznavanje rada na racunalu, poznavanje engleskog jezika u govoru 1
pismu.

e Za stru¢nog suradnika: magistar inZenjer geodezije i geoinformatike, 1 godina
radnog iskustva, poznavanje rada na racunalu, poznavanje engleskog jezika ugovoru i
pismu.

VI. SURADNICI U NASTAVI

1. Visi laborant

Poslovi:

- planira i organizira rad u laboratoriju,

- pomaze u radu sa studentima prilikom izvodenja nastave,

- priprema materijal za izvodenje nastave, stru¢nog i znanstvenog rada,

- odrZava laboratorijski pribor i drugi inventar,

- obavlja mjerenja, obradu i analizu rezultata,

- vodi laboratorijski dnevnik,

- vodi brigu o kalibraciji instrumenata i odrZavanju laboratorijske opreme,

- obavlja sve tehnic¢ke poslove koji se odnose na organizaciju, pripremu i izvodenje svih
oblika nastave na preddiplomskom, diplomskom i poslijediplomskim studijima te
cjeloZivotnom obrazovanju,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.
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- magistar inZenjer geodezije i geoinformatike ili prvostupnik odgovarajuce tehnicke ili
geodetske struke,

- poznavanje rada na raunalu,

- radno iskustvo od jedne godine.

2. Visi tehnicar

Poslovi:
- obavlja pomoéne poslove u nastavnom radu pod nadzorom nastavnika,
- ustruénom radu izvodi radove po uputama voditelja struénog projekta/zadatka
- obavlja i ostale tehnicke poslove vezane uz nastavni proces,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.

Uvjeti:
- prvostupnik odgovarajuce tehnicke ili geodetske struke,
- poznavanje rada na raunalu,
- poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu,
- radno iskustvo od jedne godine.

3. Visi strucni referent na Opservatoriju Hvar

Poslovi:
- suraduje kao tehni¢ki suradnik na istraziva¢kim projektima,
- brine se za ispravno funkcioniranje uredaja i instrumenata,
- priprema opazacki materijal za znanstvene analize,
- odrZava alatnicu, radionicu i ra¢unalni sustav,
- obavljai druge poslove po nalogu nadredenih.

- prvostupnik odgovarajuce tehni¢ke ili geodetske struke ili VKV odgovarajuceg
smjera,

- poznavanje rada na racunalu,

- radno iskustvo od jedne godine.

Posebni uvjeti: radni zadaci i poslovi sa sjediStem na otoku Hvaru.

4. Laborant

Poslovi:
- obavlja pomo¢éne poslove u znanstvenom i nastavnom radu (vjezbe),
- odrzava fotolaboratorij i uredaje za potrebe nastave,
- izvodi fotografske radove za znanstvene, nastavne i stru¢ne potrebe Fakulteta,
- odrzava laboratorijski pribor i drugi inventar,
- obavlja mjerenja i obradu rezultata,
- vodi laboratorijski dnevnik i zapise o rezultatima rada,
- vodi brigu o kalibraciji instrumenata i odrzavanju laboratorijske opreme,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.
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Uvjeti:
- SSS tehnickog ili geodetskog smjera,
- poznavanje rada na ra¢unalu,
- radno iskustvo od jedne godine.

5. Tehnic¢ki suradnik

Poslovi:

- obavlja sve tehnicke poslove koji se odnose na pripremu i izvodenje svih oblika
nastave na preddiplomskom i diplomskom studiju,

- vodi brigu o ispravnosti opreme i instrumentarija koji se koriste u nastavnom,
znanstvenom i struénom procesu,

- vodi evidenciju izdate opreme i instrumentarija,

- vodi evidenciju povrata izdate opreme i instrumentarija,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.

- SSS tehnickog ili geodetskog smjera,
- poznavanje rada na racunalu,
- radno iskustvo od jedne godine.

6. Pomoéni laborant

Poslovi:
- pomaze u radu sa studentima prilikom izvodenja nastave,
odrzava laboratorijski pribor i drugi inventar,
vodi laboratorijski dnevnik,
vodi brigu o kalibraciji instrumenata i odrzavanju laboratorijske opreme,
obavlja i druge poslove po nalogu nadredenth.

Uvjeti:
- NSS/SSS tehni¢kog ili geodetskog smjera,
- poznavanje rada na racunalu,
- radno iskustvo od jedne godine.

VII. DEKANAT
I. TAJNISTVO

Poslove iz djelokruga rada tajniStva obavljaju zaposlenici rasporedeni na sljede¢a poloZajna i
radna mjesta:

1. Tajnik fakulteta (Rukovoditelj odjela u sredisSnjoj sluzbi)

Poslovi:
- upravlja Dekanatom Fakulteta,
- pomaze dekanu i prodekanima u radu,
- obavlja i ustrojava administrativne poslove vezano uz izvrSavanje odluka dekana i
prodekana,
- prisustvuje sjednicama/sastancima savjetodavnih, stru¢nih i radnih tijela Fakulteta,
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koordinira vodenje zapisnika na sjednicama/sastancima savjetodavnih, struénih i
radnih tijela Fakulteta i odgovara za njihov sadrzaj,

priprema prijedloge/nacrte opéih akata sukladno zakonskim odredbama,

potpisuje potvrdnice kojima se dokazuje status zaposlenika Fakulteta,

potpisuje potvrdnice kojima se dokazuje status studenta,

ovjerava studentske indekse,

u svrhu unapredenja rada u Dekanatu poduzima i predlaze odgovarajuc¢e mjere, daje
upute i naloge za izvrienje zadataka, a po potrebi iznosi dekanu prijedloge o ustrojstvu
i funkcioniranju Dekanata,

prati zakone i propise te daje pravnu pomo¢ zaposlenicima Fakulteta iz djelatnosti
Fakulteta,

obavlja i druge poslove po nalogu dekana i prodekana.

zavrSen Pravni fakultet (diplomirani pravnik/magistar pravne struke),
polozen pravosudni ispit ili poloZen struéni drzavni ispit,

poznavanje rada na racunalu,

poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu,

radno iskustvo od pet godina na pravnim poslovima.

2. Visi strucni savjetnik

Poslovi:

prati zakone, druge pravne propise i pravnu praksu,

suraduje u izradi nacrta, prijedloga, odluka, rjeSenja, pravilnika, ugovora te drugih
akata Fakulteta,

daje stru¢na misljenja,

sudjeluje u pripremi sjednica i izradi odluka i zaklju¢aka Fakultetskog vijeéa,

prati postupke javne nabave u kojima sudjeluje Fakultet, daje adekvatnu pravnu
podrsku pri provodenju postupaka javne nabave, izraduje svu potrebnu dokumentaciju
u postupku javne nabave,

vodi Zalbene postupke pred Drzavnom komisijom za kontrolu postupaka javne
nabave,

sudjeluje u izradi Plana javne nabave male i velike vrijednosti te drugih propisanih
evidencija i izvje$ca iz podruéja javne nabave,

obavlja administrativne i pravne poslove vezane uz medunarodnu suradnju i
medunarodne projekte Fakulteta,

obavlja i druge poslove po nalogu dekana, prodekana i tajnika.

zavrSen Pravni fakultet (diplomirani pravnik/magistar pravne struke),
certifikat/licenca za poslove javne nabave,

poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu,

poznavanje rada na racunalu,

pet godina radnog iskustva na istim ili srodnim poslovima.
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3. Administrativni referent

Poslovi:

vodi evidencije iz podruéja radnih odnosa,

izraduje ugovore o radu sa zaposlenicima Fakulteta,

izraduje druge akte vezane za radni odnos zaposlenika,

obavlja sve poslove vezane uz status zaposlenika, ostvarivanja prava iz zdravstvenog i
mirovinskog osiguranja i dr.,

sastavlja traZena izvjesc¢a,

prema potrebi sudjeluje u dostavi,

obavlja i druge poslove po nalogu dekana, prodekana i tajnika.

SSS odgovarajuceg smjera,

poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu,
poznavanje rada na ra¢unalu,

tri godina radnog iskustva.

4. Visi informaticki referent

Poslovi:

vodi aktivnosti planiranja, razvoja i odrZavanja lokalnc mrcze, mreznih usluga i
osobnih racunala,

izraduje i odrzava baze podataka,

instalira i podeSava lokalnu mreZu i korisni¢ka ra¢unala,

odrZava i servisira lokalnu mreZu te operacijske sustave posluZitelja,

obavlja poslove administracije posluzitelja, informacijskih servisa, korisni¢kih rac¢una
isl.,

obavlja poslove odrZavanja osobnih racunala te instaliranja programskih paketa,

pruZa podrsku korisnicima prilikom rada na rac¢unalima i mrezi,

prati rad i opterecenje lokalne mreze,

vodi dokumentaciju o instaliranoj opremi, softveru i obavljenim radovima,

obavlja i druge poslove po nalogu dekana, prodekana i tajnika.

prvostupnik ra¢unalnog, informati¢kog ili tehni¢kog smjera,
ECDL diploma,
poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu.

5. Stru¢ni suradnik za informatiku

Poslovi:

vodi aktivnosti planiranja, razvoja i odrZavanja lokalne mreZe, mreZnih usluga i
osobnih ra¢unala,

izraduje i odrzava baze podataka,

instalira i podeSava lokalnu mrezu i korisni¢ka ratunala,

odrzava i servisira lokalnu mrezu te operacijske sustave posluZitelja,

obavlja poslove administracije posluZitelja, informacijskih servisa, korisni¢kih ra¢una
isl.,

obavlja poslove odrzavanja osobnih ra¢unala te instaliranja programskih paketa,

pruza podrsku korisnicima prilikom rada na ra¢unalima i mreZi,
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prati rad i opterecenje lokalne mreZe,
vodi dokumentaciju o instaliranoj opremi, softveru i obavljenim radovima,
obavlja i druge poslove po nalogu dekana, prodekana i tajnika.

magistar struke racunalnog, informatic¢kog ili tehni¢kog smjera,
ECDL diploma,

poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu,

jedna godina radnog iskustva na informati¢kim poslovima.

STUDENTSKA REFERADA

1. Voditelj odsjeka IL/IIL. vrste (Voditelj Studentske referade)

Poslovi:

koordinira obavljanje poslova u studentskoj referadi,

provodi upise 1 vodi evidenciju o studentima na preddiplomskom, diplomskom,
poslijediplomskom doktorskom te poslijediplomskom specijalisticCkom studiju,
sudjeluje u organizaciji promocija za preddiplomski, diplomski i specijalisticki studij
te sudjeluje u pripremi za promociju doktora znanosti,

prireduje izvje$¢a o studentima za potrebe Fakulteta, Sveuéilista u Zagrebu, nadleZnog
ministarstva, Drzavnog zavoda za statistiku i druge,

priprema materijale za sastanke Odbora za diplomske i zavrsne ispite, Povjerenstva za
kvalitetu nastave i Povjerenstva za disciplinsku odgovornost studenata,

postavlja odgovarajuée obavijesti za studente na web stranici Fakulteta,

obavlja i druge poslove po nalogu dekana, prodekana i tajnika.

prvostupnik odgovarajuce struke/SSS odgovarajuéeg smjera,

poznavanje rada na raunalu,

poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu,

jedna godina radnog iskustva prvostupnika, tri godine za SSS na istim ili sli¢nim
poslovima.

2. Administrativni referent/viSi stru¢ni referent (Referent u Studentskoj
referadi)

Poslovi:

vodi evidencije svih oblika nastave na Fakultetu,

daje informacije vezano uz upise,

obavjeStava studente o ispitnim rokovima, popisu kandidata, o promjenama u
nastavnom procesu i sl.,

izdaje potvrde o statusnim pitanjima studenata, polozenim ispitima, zavrSenom studiju
isl

vodi urudZbeni zapisnik studentskih zahtjeva,

upisuje ocjene za kompjutersku obradu — ISVU,

vodi knjigu diplomiranih studenata,

sudjeluje u izradi diploma i organizaciji promocija,

unosi i priprema podatke za zbirku osobnih podataka studenata Agenciji za zastitu
osobnih podataka,

17



PRAVILNIK o ustroju radnih mjesta na Geodetskom fakultetu

- unosi podatke za studentske iksice te prati promjene u svezi s tim,
- piSe zapisnike na sjednicama Odbora za nastavu i Odbora za znanost,
- obavlja i druge poslove po nalogu dekana, prodekana i tajnika.

Uvjeti:
- prvostupnik odgovarajuce struke/SSS odgovarajuceg smjera,
- poznavanje rada na ra¢unalu,
- poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu,
- jedna godina radnog iskustva za prvostupnika, tri godine za SSS na istim ili sli¢nim
poslovima.

OPCI I TEHNICKI POSLOVI

1. Voditelj odsjeka III. vrste

Poslovi:

- upravlja poslovima pisarnice

- upravlja opéim poslovima,

- vodi urudzbeni zapisnik,

- vodi djelovodnik, registar javnih sluzbenika, internu dostavnu knjigu, knjigu primljene
poste, dostavnu knjigu za postu,

- vodi arhivsku knjigu,

- razvrstava poStu po ustrojstvenim jedinicama, arhivira i odlaze arhivsku gradu,

- vodi knjigu putnih naloga, pise putne naloge i putni radni list, priprema izvjesca o
inozemnim putovanjima,

- obavlja sve poslove u administrativno-tehni¢kom poslovanju Fakulteta,

- obavlja i druge poslove po nalogu dekana, prodekana i tajnika.

- SSS upravnog smjera,

- poloZen strucni ispit za zastitu i obradu arhivskog i registraturnog gradiva,
- poznavanje rada na racunalu,

- poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu,

- jedna godina radnog iskustva.

2. Radno mjesto IV. vrste (telefonist)

Poslovi:
- obavlja poslove telefoniste na telefonskoj centrali AGG fakulteta u redovnom radnom
vremenu kao i za vrijeme dezurstva po potrebi,
- obavlja ostale poslove i zadatke iz uputstva za rad telefonista,
- obavlja i druge poslove po nalogu dekana, prodekana i tajnika.

Uvjeti:
- zavr$ena osnovna Skola ili SSS,
- poznavanje rada na racunalu,
- jedna godina radnog iskustva.
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3. Radno mjesto IV. vrste (spremacica)

Poslovi:

Uvjeti:

obavlja ¢iS¢enje i pranje podova i prozora u uredskim prostorijama, predavaonicama,
hodnicima, stubistima i drugim prostorijama,

odrzava krug i zelene povrsine Fakulteta,

odrzava laboratorij i sli¢ne prostorije,

kontrolira ispravnost i obavjestava o kvarovima sanitarnih uredaja,

otvara 1 zakljuCava predavaonice, prema potrebama izvodenja nastave,

priprema prostorije za sjednice i sastanke,

raznost postu unutar zgrade Fakulteta,

obavlja i druge poslove po nalogu dekana, prodekana i tajnika.

zavr$ena osnovna Skola ili SSS,

jedna godina radnog iskustva.

II. RACUNOVODSTO

Poslove iz djelokruga rada Racunovodstva obavljaju zaposlenici rasporedeni na sljedeéa
polozajna i radna mjesta:

1. Rukovoditelj ra¢unovodstva (Rukovoditelj odsjeka u sredisnjoj sluzbi)

Poslovi:

Uvjeti:

organizira i koordinira sve poslove racunovodstva sukladno Zakonu i Pravilniku o
prora¢unskom ra¢unovodstvu,

prati vodenje knjigovodstva po naéelu dvojnog knjigovodstva te osigurava podatke
pojedinacno po vrstama prihoda i primitaka, rashoda i izdataka, kao i stanja imovine,
obveza i vlastitih izvora,

prati knjiZenje i evidentiranje u poslovnim knjigama da se temelje na vjerodostojnim,
istinitim, uredno i prethodno kontroliranim knjigovodstvenim ispravama,

sastavlja periodi¢ne obracune i zavr$ni raun,

izvjes¢uje o rezultatima poslovanja,

izraduje financijske planove,

pomaze u izradi Plana nabave,

popunjava sva izvje$céa iz podrucja raCunovodstva prema nadleZnim institucijama,

vodi brigu o primjeni zakona i drugih propisa iz podru¢ja prora¢unskog ra¢unovodstva
1 ostalih propisa kojima podlijeZe visokos$kolska ustanova i na vrijeme obavjeStava
odgovorne osobe o eventualnim nepravilnostima,

daje prijedloge za promicanje organizacije rada raunovodstva i reorganizacije unutar
racunovodstva u vrijeme odsutnosti pojedinih djelatnika,

obavlja i sve druge poslove iz domene proracunskog ra¢unovodstva sukladno Zakonu
o proracunu, kao i sve ostale poslove po nalogu dekana i prodekana.

zavrSen Ekonomski fakultet (diplomirani ekonomist/magistar ekonomije),
poznavanje rada na racunalu,

poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu,

pet godina iskustva na poslovima ra¢unovodstva.

19



PRAVILNIK o ustroju radnih mjesta na Geodetskom fakultetu

2. Voditelj odsjeka II. vrste (glavni knjigovoda)

Poslovi:

3.Visi

vodi analiti¢ku evidenciju kupaca i dobavljaca te mjesecno uskladuje s glavnom
knjigom,

sastavlja pregled otvorenih stavaka kupaca i dobavlja¢a te njihovo uskladivanje,
obra¢unava kamate,

izraduje potrebne pomoéne evidencije,

obracunava i knjizi sav prihod i rashod po organizacijskim jedinicama i projektima,
kontrolira saldo blagajne i dokumentacije na temelju kojih se obavlja platni promet,
prati zakon i druge propise iz djelokruga poslova radnog mjesta,

¢uva i pohranjuje dokumentaciju sukladno propisima prora¢unskog racunovodstva,
sastavlja sva potrebna mjesena, kvartalna i godis$nja izvje$¢a prema vazecim
propisima,

obavlja i druge poslove po nalogu dekana, prodekana i rukovoditelja raunovodstva.

prvostupnik ekonomske struke,

poznavanje rada na racunalu,

poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu,

jedna godina radnog iskustva na poslovima ra¢unovodstva za prvostupnika.

struéni referent

Poslovi:

uredno azurira podatke neophodne za obracun placa zaposlenika kao i za ostale vrste
isplata sukladno vaze¢im propisima, kao §to su bolovanja i krediti te evidencija i
aZuriranje istih,

prikuplja potrebnu vjerodostojnu dokumentaciju i podatke na temelju kojih se
obraCunavaju isplate,

obavlja sve poslove u vezi s isplatama placa i ostalim isplatama,

obracunava i isplacuje naknade za prijevoz s posla i na posao sukladno pozitivnim
propisima,

osigurava podatke za mirovine i obrada istih prema nadleznoj instituciji mirovinskog
osiguranja,

obraCunava i isplac¢uje autorske honorare, ugovore o djelu, naknade za troSkove
prijevoza, putne troSkove i druge neoporezive isplate, itd.,

prati i primjenjuje zakon i druge propise iz djelokruga poslova radnog mjesta,

¢uva i pohranjuje dokumentaciju sukladno propisima proracunskog racunovodstva,
sastavlja sva potrebna mjeseCna, kvartalna i godi$njih izvje$¢a prema vaZeéim
propisima,

vodi analiticku knjigovodstvenu evidenciju osnovnih sredstava,

obavlja i druge poslove po nalogu dekana, prodekana i rukovoditelja raunovodstva.

prvostupnik ekonomske struke,

poznavanje rada na racunalu,

poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu,

jedna godina radnog iskustva na poslovima ra¢unovodstva za prvostupnika.
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4. Voditelj odsjeka Il11. vrste

Poslovi:

priprema, obraduje, evidentira i arhivira raunovodstvene isprave koje se odnose na
analiti¢ko raGunovodstvo osnovnih sredstava,

obavlja amortizaciju osnovnih sredstava,

uskladuje analiti¢ko knjigovodstvo osnovnih sredstava i uskladuje s glavnom knjigom
obavlja blagajnicke poslove, sastavlja i piSe izlazne racune,

obavlja placanje u inozemstvo,

obavlja uplate i isplate na temelju vjerodostojne dokumentacije sukladno vazeéim
propisima,

obracunava putne troskove,

obavlja obracun i isplate naknade za prijevoz s posla i na posao sukladno pozitivnim
propisima,

obavlja knjiZzenje putnih naloga, knjiZenje izlaznih rauna i knjiZenje blagajne,

obavlja naplatu troskova $kolarine po svim oblicima studija i vodi evidenciju uplacene
Skolarine,

ispostavlja ra¢une kupcima temeljem vjerodostojne dokumentacije — naloga vezanih
uz naplate potrazivanja,

popunjava virmanske naloge za placanje svih obaveza,

obrac¢unava i isplacuje putne troskove iz putnih naloga zaposlenika,

obavlja zaprimanje ratuna dobavljaca, evidentiranje istih, vodenje brige o potrebnoj
dokumentaciji za pripremu plaéanja, obavlja plaéanja,

kontrolira saldo blagajne i dokumentacije na temelju kojih se obavlja platni promet,
uskladuje  blagajni¢ki dnevnik 1 pratecu dokumentaciju s financijskim
knjigovodstvom,

prati zakone i druge propise iz djelokruga poslova radnog mjesta,

obavlja Cuvanje i pohranjivanje dokumentacije sukladno propisima proracunskog
raCunovodstva,

vodi analiti¢ku knjigovodstvenu evidenciju osnovnih sredstava,

sastavlja sva potrebna mjese¢na, kvartalna i godiS$nja izvjeSéa prema vaZeéim
propisima,

obavlja i druge poslove po nalogu dekana, prodekana i rukovoditelja raunovodstva.

prvostupnik ekonomije/SSS ekonomskog smjera,

poznavanje rada na racunalu,

poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu,

jedna godina radnog iskustva na poslovima racunovodstva za prvostupnika, tri godine
za SSS odgovarajuéeg smjera.

5. Tehnicki suradnik

Poslovi:

upravlja tehni¢kim poslovima,

nabavlja i izdaje uredski i potro$ni materijal za Fakultet,

vodi brigu o racionalnom tro$enju uredskog materijala,

zapisni¢ki preuzima nabavke kancelarijskog i potrosnog materijala, te osnovnih
sredstava i sitnog inventara te vodi evidenciju,

vodi brigu o osnovnim sredstvima Fakulteta,

vodi brigu o ispravnosti uredaja i opreme za rad na Fakultetu,
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- prema potrebi pomaZe u dostavi,

- obavlja i druge poslove po nalogu dekana, prodekana i rukovoditelja raéunovodstva.

Uvjeti:
- prvostupnik odgovarajuce struke/SSS odgovarajuceg smjera,
- poznavanje rada na raunalu,
- jedna godina radnog iskustva za prvostupnika, tri godine za SSS odgovarajuéeg
smjera.
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Tabli¢ni prikaz radnih mjesta s postojec¢im brojem zaposlenika i procjena ocekivanog broja
zaposlenika za iduce tri godine — zaklju¢no do 2021. godine.

1. ZNANSTVENO-NASTAVNA, ZNANSTVENA, NASTAVNA, SURADNICKA,
PROJEKTNA [ STRUCNA RADNA MJESTA

1.1. Znanstveno-nastavna, nastavna, suradnicka, projektna i stru¢na radna

mjesta
Redni Naziv Broj izvrsitelja |
broj Geodetski fakultet / Uredba (Koeficijent) Sada Ocekivano
1.1.1. Redoviti profesor u trajnom zvanju / radno mjesto 7
I. vrste — redoviti profesor — trajno zvanje (2,958)
1.1.2. Redoviti profesor / radno mjesto I. vrste — redoviti 6
profesor (2,425) 40
1.1.3. Izvanredni profesor / radno mjesto 1. vrste — 3
izvanredni profesor (2,037) -
1.1.4. Docent / radno mjesto 1. vrste — docent (1,843) 11
I.1.5. Poslijedoktorand / radno mjesto 1. vrste - 7 18
poslijedoktorand (1,600)
1.1.6. Znanstveni novak — poslijedoktorand (1,600) 4 0
1.1.7. Visi predava¢ / radno mjesto 1. vrste — visi 4
predavac (1,600) 4
1.1.8. Predava¢ / radno mjesto 1. vrste — predavac 0
(1,212) | _
1.1.9, Asistent / radno mjesto I. vrste — asistent (1,406) 17 28
1.1.10. | Znanstveni novak — asistent (1,406) 2 0
[.1.11 Struéni savjetnik u sustavu znanosti i visokom
obrazovanju / radno mjesto . vrste — strucni 0
savjetnik u sustavu znanosti i visokom
obrazovanju (1,600) B
1.1.12. | Visi struéni suradnik u sustavu znanosti i visokog
obrazovanja / radno mjesto . vrste — visi strucni 0 3
suradnik u sustavu znanosti i visokog obrazovanja
(1,406)
1.1.13. | Stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokog
obrazovanja / radno mjesto l. vrste — strucni 3
suradnik u sustavu znanosti i visokog obrazovanja
(1,261)
1.1.14. Vodedi istrazivac Utvrduje se OVIsSho O
0 sklopljenim ugovorima o
financiranju projekata
1.1.15. | Iskusni istrazivac¢ Utvrduje se ovisno o
0 sklopljenim ugovorima o
financiranju projekata
1.1.16. | Istrazivac Utvrduje se ovisno o
0 sklopljenim ugovorima o
_| financiranju projekata
1.1.17. | Mladi istraziva¢ / radno mjesto I. vrste — asistent Utvrduje se ovisno o
1 sklopljenim ugovorima o
financiranju projekata
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1.2. Znanstvena, suradnicka i stru¢na radna mjesta na Opservatoriju
Hvar
Redni Naziv Broj izvrsitelja
broj Geodetski fakultet / Uredba (Koeficijent) Sada O¢ekivano |
1.2.1. Znanstveni savjetnik u trajnom zvanju / radno )
mjesto [. vrste (2,958)
1.2.2. Znanstveni savjetnik / radno mjesto I. vrste 1
(2,425) 9
1.2.3. Visi znanstveni suradnik / radno mjesto I. vrste 0
(2,037
1.2.4. Znanstveni suradnik / radno mjesto I. vrste 5
(1,843) N
1.2.5. | Znanstveni novak — poslijedoktorand (1,600) 1 0
1.2.6. Poslijedoktorand / radno mjesto 1. vrste - Utvrduje se ovisno o
poslijedoktorand (1,600) 1 sklopljenim ugovorima o
| financiranju projekata
1.2.7. Asistent / radno mjesto I. vrste — asistent (1,406) Utvrduje se ovisno o
0 sklopljenim ugovorima o
- financiranju projekata
1.2.8. Visi strucni referent/ radno mjesto II. vrste - 1 1
tehnic¢ki suradnik (0,970)

1.3. Struéna radna mjesta i suradnici u nastavi u zavodima

Redni | Naziv Broj izvrsitelja
broj Geodetski fakultet / Uredba (Koeficijent) Sada Ocekivano
1.3.1. Visi struéni savjetnik (odredene struke ili za

odredene poslove) / radno mjesto I. vrste — visi 0
struéni savjetnik (odredene struke ili za odredene
poslove) (1,523) Utvrduje se ovisno o
1.3.2. Struéni savjetnik (odredene struke ili za odredene sklopljenim ugovorima o
poslove) / radno mjesto 1. vrste — strucni savjetnik 1 financiranju struc¢nih
(odredene struke ili za odredene poslove) (1,232) projekata
1.3.3. Struéni suradnik (odredene struke ili za odredene
poslove) / radno mjesto 1. vrste — stru¢ni suradnik ]
(odredene struke ili za odredene poslove) (1,115)
1.3.4. Visi tehnicar / radno mjesto 11. vrste — visi tehni¢ar 1 |
(1,067) |
1.3.5. Visi laborant / radno mjesto II. vrste — visi 0 )
laborant (1,067)
1.3.6. Laborant / radno mjesto IIl. vrste — laborant I )
1 (0,970)
1.3.7. Tehni¢ki suradnik / radno mjesto IlI. vrste — ! 1
tehnicki suradnik (0,970)
1.3.8. Pomo¢ni laborant / namjestenik — radno mjesto 1 0

IV. vrste (0,601)
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2. UPRAVLJANJE
2.1. Fakultet

(3,104)

Redni | Naziv Broj izvrSitelja |
broj Geodetski fakultet / Uredba (Koeficijent) Sada Ocekivano |
2.1.1. Dekan Fakulteta/polozaj I. vrste — dekan (3,201) 1 1

2.1.2. | Prodekan Fakulteta / polozaj 1. vrste — prodekan 3 3

2.2. Voditelji ustrojstvenih jedinica

Redni Naziv _ Broj izvriitelja
broj Geodetski fakultet / Uredba (Koeficijent) Sada Ocdekivano
2.2.1. Predstojnik zavoda / polozaj 1. vrste - 3 3
predstojnik zavoda (2,037 — 3,104)
2.2.2. Predstojnik Opservatorija Hvar / polozaj 1. vrste 1 1
— predstojnik (2,037 — 3,055)
2.2.3. Procelnik katedre / polozaj 1. vrste — Sef katedre 14 14
(1,988 — 3,007) ]
2.2.4. Voditelj laboratorija / poloZaj 1. vrste — voditelj | 5
laboratorija (1,988 — 3.007)
3. DEKANAT

3.1. Tajnistvo

Redni | Naziv Broj izvrSitelja
broj | Geodetski fakultet / Uredba (Koeficijent) Sada Odéekivano
3.1.1. | Tajnik fakulteta / polozaj I. vrste — rukovoditelj 1 1
odjela u srediSnjoj sluzbi (1,940)
3.1.2. | Visi strucni savjetnik / radno mjesto I. vrste — 0 1
vi$i strucni savjetnik (odredene struke) (1,523) o
3.1.3. | Administrativni referent / radno mjesto III. vrste 0 1
— administrativni referent (0,824)
3.1.4. | Strucni suradnik za informatiku / radno mjesto I.
vrste — stru¢ni suradnik (odredene struke ili za 0 1
odredene poslove) (1,115) -
3.1.5. | Visi informaticki referent / radno mjesto II. vrste 0 1
— vi$i informati¢ki referent (0,989)
3.1.6. | Voditelj studentske referade / polozaj II. vrste — 0 1
voditelj (3ef) odsjeka (1,115) B ]
3.1.7. | Visi struéni referent u studentskoj referadi /
radno mjesto II. vrste — visi struéni referent 0 1
(odredene struke ili za odredene poslove)
(0,970)
3.1.8. | Voditelj studentske referade/ poloZaj III. vrste — 1 0
voditelj (Sef) odsjeka (0,921)
3.1.9. | Administrativni referent / radno mjesto III. vrste 1 0
— administrativni referent (0,824)
3.1.10. | Voditelj odsjeka III. vrste / polozaj III. vrste — 1 1
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voditelj (ef) odsjeka (0,921)

s B

vrste (0,601)

3.1.11. | Telefonist / namjeStenik — radno mjesto V. 1 0
L _vrste (0,601)
3.1.12. | Spremacica / namjestenik — radno mjesto IV. 4 5

3.2. Rac¢unovodstvo

voditelj (Sef) odsjeka (0,921)

Redni | Naziv Broj izvriitelja
| broj | Geodetski fakultet / Uredba (Koeficijent) Sada | Ocekivano
3.2.1. | Rukovoditelj racunovodstva / polozaj I. vrste — 1 1
rukovoditelj odsjeka u sredi$njoj sluzbi (1,697)
3.2.2. | Glavni knjigovoda / polozaj II. vrste — voditelj 1 1
odsjeka (1.115) |
3.2.3. | Visi struéni referent / radno mjesto II. vrste —
vi§i struéni referent (odredene struke ili za 1 1
odredene poslove) (0,970) -
3.2.4. | Tehni¢ki suradnik / radno mjesto II. vrste — 1 1
- ostala radna mjesta II. vrste (0,970)
3.2.5. | Voditelj odsjeka III. vrste / polozaj III. vrste — 1 1
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