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Fra. Andrije Kačića Miošica 26, 10000 Zagreb, www'geof'unizg.hr

Temeljem članka 25. Uredbe o uľedskom poslovanju (NN 7512l), odredbi Pravilnika o jedinstvenim
klasifikacijskim oznakama i brojčanim oznakama stvaralaca i primalaca akata (NN 38/88) te čl. 28' Statuta
Geodetskog fakulteta Sveučilišta uZagrebu, dekan, izv' prof. dľ. sc. Almin Đapo, za ak' god. 20Żl.lŻ022., donosi

PLAN KLASIFIKACIJSK|H I BRoJčANIH oZNAKA STVARATELJA I PRIMATELJA AKATA
Z^ 353. ak. god. 2021 /2022.

Clanak l.

ovim Planom klasifikacijskih i brojčanih oznaka utvľđuju se klasifikacijske oznake akata koji se mogu pojaviti u
poslovanju Geodetskog fakulteta te brojčane oznake unutarnjih ustľojstvenihjedinica Geodetskog fakulteta.

Članak 2.

Klasifikacijske oznake pľema sadrŽaju akata koji se mogu pojaviti u poslovanju Geodetskog fakulteta su:

KLASIFIKACIJSKA OZNAKA: VRSTA AKTA/POSTUPKA

0 DRUŠTVo,DRŽAVNoUREĐENJE
I UPRAVA

01 Državno uređenje

004 Slobode i prava i dužnosti čovjeka i građanina

004-0l općenito

0l l Donošenje i objavljivanje propisa

0l I-0r

0l I -02

0r r-03
0l r-04

donošenje i objavljivanje propisa - općenito
postupak donošenja propisa
objavljivanje propisa
ostalo

Ustavni propisi i statuti

općenito
statuti

Refeľendum i dľugi oblici osobnog izjašnjavanja
Refeľendum

012

0 l2-0 l
012-03

014
014-02



2

03

0r8

0 l 8-05

030-03

030-04
030-06
030-07

03t

03 I -02

03 l -03

03 l-0s
03 r -06

03 l -07

03 l -08

03 t-09
03 1- 10

032

032-02
032-04

032-05

034

Politički odnosi s inozemstvom

međunarodni sporazumi i konvencije

Upravno poslovanje

Infoľmatička djelatnost' računarska oprema, računarski sistem i

Telekomunikacijska oprema

Uredska pomagala i strojevi
oľganizacija i oprema radnih prostorija

oznake, prijem' dežuľno_siguľnosne službe i ostalo

natpisne i oglasne ploče

prijemne sluŽbe, pisarnica

sluŽba otpreme

poštanske usluge

Íizičko-tehnička zaštita

sluŽba održavanja
ugostiteUske usluge

usluge čišćenja

Informacijsko-dokumentacijska služba

organizacija i poslovanje

stručna biblioteka
stručni časopisi i literatura

Upravni postupak i upľavni spor

upravni postupak i upravni spor _ općenito

opći upravni postupak
posebni upravni postupci
izdavanje uvjerenja i drugih potvrda

izvještaji o stanju rješavanja upravnih stvari

Uľedsko poslovanje

uredsko poslovanje - općenito

klase i urudŽbeni brojevi
postupak s aktima
evidencije i obrasci

oblik, sadľŽaj i način izrade akta

Arhiviľanje predmeta i akata

arhiviranje predmeta i akata - općenito

034-0 l
034-0Ż
034-03
034-04

034-06

035-0 I

035-02
03s-03
035-04

035-05

03s

036

036-0 I



J

036-03

036-04

izlučivanje arhivskog gradiva

čuvanje registľaturnog gradiva

Ovjere

ovjere rukopisa, potpisa i prijepisa

Pečatin žigovi i štambilji

pečati, Žigovi i štambilji - općenito

odobrenje zaizradu pečata iŽigova s gľbom RH

Pľedstavke, molbe pľijedlozi i pritužbe

Ostale predstavke i pritužbe

predstavke i pľituŽbe - općenito
pojedinačni predmeti

Molbe i pľijedlozi

molbe i prijedlozi - općenito
pojedinačni predmeti

Odlikovanja, javne nagrade i priznanja

općenito
postupak dodjele
odlikovanja domaćih osoba i organizacija

Javne nagrade i priznanja

javne nagrade i priznanja - općenito
za znanstveno_isľaŽivački rad
ostale nagrade i priznanja

Dužnosnici, rukovodeći i drugi djelatnici

SluŽbenici i namještenici u tijelima dľŽavne uprave
Rukovodeći djelatnici
Djelatnici na pomoćno tehničkim zadacima
ovlaštenja o potpisivanju i zamjenjivanju

037

05

052

037-02

038

038-0 r

038-02

0s2-01

052-02

053

053-0 r

0s3-02

06

060-0 I

060-02
060-03

061

06 l-0 I

06 l -03

06 r -06

080

080-0 r

080-03
080-05
080-08
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r t 0-01

I 10-03

t0

100

r 00-0 I

tl

l16

112

r l2-0 r

n2-02
112-03
112-04
tt2-05

lt3

I l3-01
lt3-02
l l3-03
I t3-04
r r3-05

lt4

I l4-0 I

tt4-02
I l4-03
ll4-04
I l4-05

ll5

RAD I RADNI ODNOSI

Zapošljavanje

Politika zapošljavanja

zapošljavanje - općenito

Radni odnosi

radni odnosi - općenito
prava i obveza radnika

Zasnivanje i prestanak radnog odnosa, ugovoľ o djelu i
dopunski rad

radni odnosi - općenito

ugovori o radu na neodređeno vrijeme

ugovori o ľadu na određeno vrijeme
ugovori o djelu (vanjski suradnici)
dopunski ľad

Radno vrijemeo odmori, dopusti i bolovanja

dopusti, bolovanja i radno vrijeme - općenito
radno vrijeme
godišnjiodmori
dopusti
bolovanja

Radni sporovi, ľadna disciplina' materijalna i
disciplinska odgovoľnost

radni sporovi - općenito
radni sporovi
radna disciplina
disciplinska odgovomost i postupak
materijalna odgovornost

Zaśtíta na ľadu

zaštita na radu - općenito
pojedinačni pľedmeti zaštite na radu

posebna zaśtitaŽena, omladine i invalida

nesreće na ľadu

zaštitna sredstva

Inspekcija rada

općenito
pojedinačni predmeti

I l5-01

l l5-02
I I 5-03

I I 5-04

I I 5-05

I l6-0 I

ll6-02
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I l7-01

117-04

tt7

119

t2

l2t

l2 r -01

t2t-02
t2t-03
l2 I -0s

|Żl-07
tzt-09
l2 l- t0
l2l-l I

tzt-12
tzt-13
t2t-t4

l3

130

r 30-0r
I 30-02
I 30-03

130-04
130-05

t3l

I r9-01
r r9-03

l3 l -01

t3t-02
l3 l -04

Radni staž

ľadni staŽ - općenito

utvrđivanje ľadnog staŽa

Kadrovska politika i evidencije

općenito
kadrovske evidencije

Plaće

Stjecanje plaće
stjecanje plaće - općenito

stjecanje plaće (utvrđivanje, raspoľeđivanje)

Ostala primanja po osnovi ľada

ostala primanja _ općenito
dnevnice
teľenski dodatak
naknada zaprijevoz
regres

pomoć u slučaju smrti
jubilarne nagrade
oĘremnine
autorski ugovori
nagrade studentima

radna odijela i druga zaštitna sredstva

Stručno usavľšavanje

Tečajevi' savjetovanja i stľučna putovanja

općenito
tečajevi
seminari

stručna putovanja
kongľesi isimpoziji

Specijalizacije i druga stľučna usavľšavanja

specijalizacije i stručna usavršavanja - općenito
specijalizacije
ostalo

Stľučna praksa

120
I 20-0 I

t20-02

t32

132-01 stľučna praksa - općenito
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133

I 33-0 l
t33-02

135

t35-02
I 3 5-03
I 35-04

l4

r40

Stľučni i pravosudni ispiti

općenito
stručni ispiti

Stručni i akademski nazivi

stručni nazivi
akademske titule
emeritusi - počasni nazivi

Mirovinsko i invalidsko osiguranje

Miľovinsko osiguľanje

miľovinsko osiguľanje - općenito
starosna mirovina
evidencije

Invalidsko osiguranje

invalidska mirovina

UNUTARNJI POSLOVI

Javna siguľnost

Zaśtita od požaľa i eksplozija

općenito

zaśtita od poŽara

Kretanje i boravak stranaca

općenito

Građanska stanja

promjena adľese

GOSPODARSTVO

Gospodaľski sustav i ekonomska politika

Gospodaľsko planiranje

gospodarsko planiľanje - općenito

140-01

140-02
140-09

,,

t4t

t41-02

2t

214

217

217-01

2Ż0-04

2t4-01
2t4-02

22

3

300-0 I

30

300
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302

303

302-0 I

35

350
3s0-02

351

Gospodarski ľazvoj

gospodarski razvoj _ općenito

Gospodarska suradnja

općenito
gospodarska suradnja - RH
gospodarska suradnja s inozemstvom

Promet i veze

Yeze

poštanski pľomet
telefonski pľomet

dozvole za rad radio stanice (GPS stanice)

Pľostoľno uređenje i zaštita čovjekove okoline

Prostorno planiranje
Prostorni planovi

Zaśtita čovj ekove okoline

općenito

mjeľe zaštite čovjekove okoline
studije utjecaja na okolinu

Građevinarstvo i komunalni poslovi

Gľađevinski poslovi

građevinski poslovi - općenito

Izgľadnja objekata

izgradnja objekta
građevinska dozvola
ostalo

Komunalni poslovi

komunalna naknada

Stambeno gospodarstvo i stambeni odnosi

Poslovni prostor

poslovni pľostor - općenito
izgradnja

34

344

303-0 I

303-02
303-03

344-02
344-03
344-05

3sl-0t
35t-02
35 l -03

36

3ó0

360-0 r

36r

361-02

36 l -03

361-08

3ó3

363-03

37

372

372-01
372-02
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38

372-03
372-05

381

400-0 l
400-02
400-03
400-04

400-0s
400-06
400-07

401

najam i zakup
ostalo

Gospodarski skupovi, tehnološki ranloj, pľomidžba i
marketing, standardi i tehnički normativi

Tehnološki razvoj

tehnološki razvoj - općenito

strategij a tehnološkog razv oja
izumi i inovacije

FINANCIJE

općenito

Financijsko - planski dokumenti

financijsko - planski dokumenti - općenito
financijski planovi
pľedľačuni
periodični obračuni

završni računi
proračuni
bilance

Knjigovodstveno - računovodstveno poslovanje

knj igovodstvene evidencij e

računi
kontni plan
ostalo

Financiranje

financiranje - općenito
financiranje djelatnosti fakultęta
refundacije
sufinanciranje

financije iz proračuna
fondovi
ostalo

Kreditiranje

kľeditiľanje - općenito
jamstva

potľaživanja

Investicije

381-01

381-02
381-03

4

40

400

401-02
40 I -03

401-04
40 r -05

402-01

40Ż-03
402-06
402-07

402-08
402-09
402-t0

402

403

403-0 I

403-03

403-0s

404

404-01 investicije - općenito
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406

404-04

406-0 I

406-02
406-03
406-05
406-06
406-07
406-08
406-09

4t0

410-01

4tt

4l I -01

420-02
420-04

investicijsko odrŽavanje

Upľavljanje imovinom i nabava imovine

plan nabave - općenito
jednostavna nabava - ekonomsko poslovanje
osnovna sredstva
sredstva opľema
inventaľ
obvemi odnosi
inventuľe, popis imovine
javna nabava

Porezi

porezi - općenito

Doprinosi

općenito

Javni ľashodi

Regresi, premije i kompenzacije

ľegľesi
kompenzacije

NovčANI I KREDITNI S|STEM

Bankarstvo

banke
garancije
zajmovi ikrediti
potrošački kredit
platni promet
ostalo

Državna kontľola

Financijska revizija

ZDRAvSTvo I SoCIJALNA ZAŠT|TA

Zdravstvena zaštita i zdľavstveno osiguranje

zdravstvene evidencije
specifična zdravstvena zaśtita radnika (DZo)
polikliničko_konzilijarna zdravstvena zaśtita (sistematski pregled)

42

420

45

450

450-02
450-04
4s0-05
450-06
450-08
450-l s

470

470-03

500-06

501-03
501-07

5

50



54

540

540-0 I

s40-02

502-0 I

s02-03

502-06
502-08

602-01

602-04

602-05
602-06
60Ż-09
602-lt

502

604

604-0 I

604-02

604-04

ó05

605-0 I

605-02
60s-03

620-02

6Ż0-08

t0

Prava iz zdravstvenog osiguľanja

općenito

nesreća na poslu

naknada plać,e za vrijeme poľodiljnog dopusta i produŽenje

naknada putnih troškova u vezi koľištenja zdravstvene zaštite

SANITARNI I ZDRAVSTVENI NADZOR

Sanitarna inspekcija

općenito
Pojedinačni predmeti

OBRAZOVANJE, KULTURA, ZNANOST I

INFORMATIKA

Obrazovanje

Škobtvo

školstvo - općenito

visokoškolsko obrazovanje

priznavanje diploma i svjedodŽbi
nostľifikacije i ekvivalencija diploma
udžbenici
ostalo

Stipendiranje

općenito
Stipendije ikľediti
Međunaľodne stipendije

Suradnja s inozemstvom na području prosvjete

općenito
školovanje naših građana u inozemstvu
školovanje stľanih gľađana u RH

Sport

Sportske oľganizacije

ostalo - najam sportske dvorane

sport - općenito

6

ó0

602

620

621-0t



64

640

Znanost

Znanstveno-istľaživački potencijali

znanstveno - istraŽivački potencijali - općenito
manstveni kadrovi (izbor u znanstveno manje)
znanstvena oprema
samostalno obav ljanj e manstveno istraŽivačke dj elatnosti
ostalo

Znanstvena istraživanja

općenito

Znanstvena istraŽivanja po područj ima (znanstveni pľojekti)

poticanje manstven ih istraŽivanja
ostalo

Znanstveno usavršavanje

Znanstveno usavršavanje - općenito
poslijediplomski specijalistički studij
doktoľat znanosti

znanstvęno usavľšavanje - ostalo

Informatika

općenito

informatika _ općenito

infoľmatička oprema
informacijski sistemi
kadrovi u informatici

PRAvosUĐE

Poslovi pravosudne uprave

odvjetništvo i pravna pomoć
općenito
odvjetništvo

Naknada štete

općenito

oľganizacija i rad pravosudnih oľgana

640-0 I

640-03
640-04
640-05
640-06

641

641-0t

64t-02
641-03
641-04

643

643-01
643-02
643-03

643-04

650-0 I

650-02
650-03
650-04

r5

ó50

7

70

701-01

701-0 r

70t-02

7oŻ

702-01

7t



710-06

712

7 t2-02

74

740

740-02

740-04

740-08

740-ll
740-12
740-t3
740-t5

900-0 r

900-06

9l

910

910-0 r

910-02

910-04
9 r 0-08

9

t2

sudsko vještačenje

organizacija i ľad javnih tužilaštava

javno tuŽilaštvo u RH

Ostalo

općenito

kazneno pľavo

pľekršaji

pamični postupak

ovršni postupak

uknjiŽba nekretnina
upis u sudski registar
ostalo

PREDMETI KOJI NE SPADAJU U GLAVNE GRUPE O-8

Domaća suradnja

Domaća suradnja

domaća suradnja - općenito
ostalo

Suľadnja s inozemstvom

Prijateljska suľadnja

općenito

suradnja sa stranim drŽavama

suradnja sa međunaľodnim organizacijama
ostalo

GEODETSKO - KATASTARSKI POSLOVI

opći poslovi

općenito
planiranje i progľam iranje
privatna i geodetska djelatnost
ostalo

Geodetska izmjeľa

općenito - ponude zaizraďu projekta, ugovori

90

900

93

930

930-0 l
930-02
930-03
930-04

931

93 l -01



932

932-0t
932-03
932-04
932-06

933-02

93t-02
93 I -03

93t-04
93 t -05

935-03
93s-04
935-05
935_0ó
935-07
935-08
935-l I

933

935

l3

geodetske mreže
osnovna drŽavna karta
katastaľski i topogľafski planovi
ostalo

Katastarska zemljišta

općenito
katastaľsko klasiranje zem lj išta

izlaganje podataka katastarske izmjere i klasiranje
geodetski poslovi u odrŽavanju katastra zemljišta

Katastaľ vodova

lnada i vođenje katastra vodova

čuvanje i korištenje dokumentacije

podaci o dľŽavnoj gľanici i teľitorijalnim razgraničenjima
korištenje podataka geodetskih mreŽa
koľištenje planova i karata
kopije katastarskih planova
izvodi iz posjedovnih listova
izdavanje uvjerenja i potvrda
geodetske podloge za izradu pľostornih planova - mišljenja i ovjere

Ostali geodetski poslovi

općenito
parcelacioni i geodetski elaborat
planovi zakarte za posebne potľebe
inŽenjerska geodezija
ostalo

IMOVINSKO.PRAVNI ODNOSI

Evidencije nekretnina u vlasništvu

evidencije nekľetnina u vlasništvu - općenito
građevinska zemljišta
komasacija

Gľađevinsko zemljište

pľijenos građevinskog zemljišta s jedne društveno pravne osobe na
drugu

936

936-01
936-02
936-03
936-04
936-0s

940-0 r

940-02
941-05

944

94

940

944-13
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95 STATISTIKA

Statistička istraŽivanja

opći statistički predmeti

izvještajne jedinice

Javna statistika

statistika rada
zdľavstvena statistika
statistika socijalnog osiguľanj a
statistika obrazovanja i znanstvenog rada

Dekan
Prodekani
Tajnik fakulteta

Rukovoditelj računovodstva

Fakultetsko vijeće
Odbor za nastavu
Odbor zaznanost
odbor za diplomske i završne ispite
odbor za izdav aćku dj e latn ost
Odbor za informatizaciju
Zavod za geomatiku
Katedra zaanalizu i obľadu geodetskih mjerenja

950-02

95r

95t-02

953-03
953-04
953-05
9s3-06

953

954

957

96

Privredna statistika

954-09 statistika katastaľskih općina

Ekonomska statistika

957-03 statistika financiľanja i investicija

Ostalo

960-03 ostalo - ostalo

članak 3.

Bľojčane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica Geodetskog fakultęta su:

BRoJčANA oZNAKA: STVARATELJ/PRIMATELJ AKTA
(USTROJSTVENA JEDINICA)

0l
02
03

04

05
06
07
08
09
l0
ll
t2



l5

t3
t4
l5
16

t7
t8
t9
20
2t
22
23
24
25
26
27
28
29
30
3l
32

KLASA: 035-02/21 -01 /01

URBROJ: 380-65-01 -2 I -l

U Zagrebu, 13.09.2021.g.

Članak 4.

ovaj Plan klasifikacijskih ibľojčanih oznaka stvaratelja ipľimatelja akata stupa na snagu l3' rujna 202l.g., a
primjenjuje se od 01. listopada 2021.g.

Članak 5.

ovaj Plan se oglašava na mľeŽnoj stranici Fakulteta'

lJ zĄt:
DE

Katedra za drŽavnu izmjeru
Katedľa za geoinformatiku
Katedra za hidrografiju
Katedra za matematiku i fiziku
Katedra za satelitsku geodeziju
Zayod za kaľtograťlju i fotogrametriju
Katedľa za fotogrametriju i daljinska istľaŽivanja
Katedra za geoinformacije
Katedľa za kartografllju
Zavod za primjenjenu geodeziju
Katedra za instľumęntalnu tehniku
Katedra za inŽenjeľsku geodeziju
Katedra za organizacijsku teoriju i menagment
Katedľa za uprav lj anj e prostorn im inform ac ij am a

Katedra za zemljomjerstvo
Laboratorij za mjerenje i mjernu tehniku
opservatorij Hvaľ
Povjerenstvo za upravljanje kvalitetom
Ostala povjerenstva
Studentski zboľ

i^ ' xGľ'zv lmin Đapodľ


