SVEUCILISTE U ZAGREBU
— GEODETSKI FAKULTET

raspisuje

NATJECAJ
za izbor

jednog izvrSitelja (n/z) na radno mjesto - voditelj ustrojstvene jedinice 3, (interni naziv:
rukovoditelj Ra¢unovodstva), na neodredeno vrijeme u punom radnom vremenu u Dekanatu
SveuciliSta u Zagrebu — Geodetskog fakulteta

Uvjeti:
e zavrSen diplomski sveucili$ni studij, specijalisti¢ki diplomski struéni studij ili integrirani
preddiplomski i diplomski sveuili$ni studij iz odgovarajueg znanstvenog podrudja,
e poznavanje rada na ra¢unalu,
e poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu,
e 5 godina iskustva na istim ili sli¢nim poslovima.

Opis poslova:

e organizira i koordinira sve poslove ra¢unovodstva sukladno zakonu i pravilniku o
proracunskom racunovodstvu,

e prati vodenje knjigovodstva po nacelu dvojnog knjigovodstva te osigurava podatke
pojedinano po vrstama prihoda i primitka, rashoda i izdataka, kao i stanja imovine,
obveza i vlastitih izvora,

e prati, analizira i kontrolira knjiZenje i evidentiranje u poslovnim knjigama da se temelje
na vjerodostojnim, istinitim, uredno i prethodno kontroliranim knjigovodstvenim
ispravama
sastavlja periodi¢ne obracune i zavr$ni radun,
izvjeS€uje o rezultatima poslovanja,
izraduje financijske planove,
pomaze u izradi plana nabave,
popunjava sve izvje§ca iz podruéja raunovodstva prema nadleZnim institucijama,
vodi brigu o primjeni zakona i drugih propisa iz podrudja proratunskog ratunovodstva i
ostalih propisa kojim podlijeZe visokoskolska ustanova i na vrijeme obavjestava
odgovorne osobe o eventualnim nepravilnostima,

e daje prijedloge za promicanje organizacije rada ratunovodstva i reorganizacije unutar
raCunovodstva u vrijeme odsutnosti pojedinih djelatnika,

vodi analiticku evidenciju kupaca i dobavljaga te mjeseéno uskladuje s glavnom knjigom
sastavlja pregled otvorenih stavaka kupaca i dobavljala te njihovo uskladivanje,
obraCunava i knjiZi sav prihod i rashod po organizacijskom jedinicama i projektima,
kontrolira saldo blagajne i dokumentacije na temelju kojih se obavlja platni promet,
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e obavljai sve druge poslove iz domene proradunskog racunovodstva sukladno zakonu o
proracunu i dr.

Pisanoj prijavi na natjecaj, uz kompletnu dokumentaciju kojom se dokazuju propisani zakonski
uvjeti, obavezno se prilaze:

e Zivotopis,

e dokaz o drZavljanstvu (preslika osobne iskaznice, putovnice ili domovnice),

e dokaz o odgovarajuem stupnju obrazovanja (preslika diplome ili uvjerenje o zavrSenom
studiju),

e dokaz o ukupnom radnom iskustvu i radnom iskustvu na odgovaraju¢im poslovima
(obvezno elektronicki zapis odnosno potvrda o podacima evidentiranim u bazi podataka
Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje),

e uvjerenje nadleznog suda da se protiv pristupnika/ce ne vodi kazneni postupak (koje nije
starije od Sest mjeseci).

Prijave na natjeCaj mogu dostaviti osobe oba spola (€lanak 13. Zakona o ravnopravnosti spolova
NN 82/08, 69/17).

Izrazi koji se koriste u ovom natje€aju, a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski spol.

Pristupnici koji ostvaruju pravo prednosti prema posebnom zakonu duZni su u prijavi na natjecaj
pozvati se na to pravo te priloZiti dokaze o tom statusu. Takvi pristupnici imaju prednost u odnosu
na ostale pristupnike samo pod jednakim uvjetima.

Za pristupnike koji se u prijavi na natjeCaj pozivaju na pravo prednosti prilikom zapo$ljavanja
prema Zakonu o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (NN
121/17, 98/19, 84/21), popis dokaza potreban za ostvarivanje tog prava dostupan je na mreZnoj
stranici Ministarstva hrvatskih branitelja https://branitelji.gov.hr/zaposljavanje-843/843 putem
poveznice https://branitelji.gov.hr/UserDocsImages//dokumenti/Nikola//popis%20dokaza%20za
%20ostvarivanje%20prava%20prednosti%20pri%20zapo%C5%A 1 ljavanju%20ZOHBDR %202
021.pdf.

Za pristupnike koji se u prijavi na natjecaj pozivaju na prednost pri zapo$ljavanju sukladno Zakonu
o civilnim stradalnicima iz domovinskog rata (NN 84/21), popis dokaza potreban za ostvarivanje
tog prava dostupan je na mreZnoj stranici Ministarstva hrvatskih  branitelja

https://branitelji.gov.hr/zaposljavanje-843/843 putem poveznice
hitps://branitelji.gov.hr/UserDocsImages//dokumenti/Nikola//popis%20dokaza%20za%20ostvari
vanj

€%20prava%20prednosti%20pri%20zapo%C5%A lljavanju%20Zakon%200%20civilnim%20str
adalnicima%20iz%20DR.pdf.

Prijavom na natjeCaj pristupnici pristaju da SveudiliSte u Zagrebu — Geodetski fakultet, moze
prikupljati i obradivati osobne podatke pristupnika navedene u prijavi na natje¢aj te dokumentaciji
dostavljenoj s prijavom u svrhu provedbe natjeCajnog postupka, odnosno u svrhu provjere
kvalificiranosti i zadovoljavanja uvjeta natjeaja, sukladno odredbama Opce uredbe o zastiti
podataka — Uredba (EU) 2016/679, Zakona o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka (NN 42/18)
te Pravilnika o zastiti i obradi osobnih podataka Sveucili§ta u Zagrebu — Geodetskog fakulteta,
Klasa: 602-08/18-07/03, Urbroj: 380-65-07-03-18-2. od 13. studenoga 2018.

Nepotpune i nepravovremene prijave neée se razmatrati.




Postupak izbora pristupnika koji ispunjavaju formalne uvjete iz natjedaja, a koji ukljuéuje provjeru
struénih i drugih sposobnosti pristupnika, provest ¢e se putem razgovora (intervjua) te ¢e se
rezultati natjeCajnog postupka objaviti na sluzbenoj internetskoj stranici Sveucili$ta u Zagrebu —
Geodetskog fakulteta https://www.geof.unizg. hr/natjecaji

SveuciliSte u Zagrebu — Geodetski fakultet zadrZava pravo ponistiti natjeéaj ili ne prihvatiti nijednu
prijavu na natjecaj.

Prijave na natjeCaj s dokazima o ispunjavanju uvjeta dostavljaju se sa naznakom ,,Za natje¢aj —
naziv radnog mjesta“, na e-mail adresu: pisarnica( geof.unizg hr

U slu€aju da pristupnici nisu u moguénosti dostaviti prijavu na natje¢aj s dokazima o ispunjavanju
uvjeta na gore navedenu e-mail adresu, prijave na natje¢aj s dokazima o ispunjavanju uvjeta
natjeCaja mogu se dostaviti i po§tom-preporuceno ili osobno na adresu: Sveutiliste u Zagrebu —
Geodetski fakultet, Savska cesta 144a, 10 000 Zagreb, sa naznakom ,,Za natjeaj — naziv radnog
mjesta®.

Natjecaj je otvoren 8 dana od dana objave.

Dekan

prof.dr.sc. Mladen Zrinjski
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