SVEUCILISTE U ZAGREBU
GEODETSKI FAKULTET

raspisuje

NATJECAJ
za izbor

jednog izvrsitelja (m/Z) na radno mjesto I. vrste — visi savjetnik 2, interni naziv: vi$i struni savjetnik
za pravne poslove, na neodredeno vrijeme u punom radnom vremenu, uz probni rad od 6 mjeseci, u
TajniStvu, u sastavu Dekanata Sveucilista u Zagrebu Geodetskog fakulteta

Uvjeti:

zavrSen Pravni fakultet (diplomirani pravnik / magistar pravne struke),
poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu,

poznavanje rada na raCunalu,

5 godina radnog iskustva

Pozeljno je iskustvo u pripremi i provedbi postupaka jednostavne i javne nabave.

Pisanoj prijavi na natje¢aj obavezno se prilaZe:

Zivotopis,

dokaz o drzavljanstvu (preslika osobne iskaznice, putovnice ili domovnice),

dokaz o odgovarajucem stupnju obrazovanja (preslika diplome),

dokaz o radnom iskustvu (obvezno elektroniCki zapis odnosno potvrda o podacima evidentiranim
u bazi podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje),

dokaz o znanju engleskog jezika i poznavanju rada na racunalu.

Kratki opis poslova:

pomaze u radu dekanu, prodekanima i tajniku,

izraduje nacrte ugovora, dopisa, prijedloga, odluka, rjeSenja, pravilnika, i drugih akata Fakulteta,
obavlja pravnu provjeru svih ugovora prije njihovog potpisivanja a koji su dostavljeni Fakultetu od
strane pravnih i fizi¢kih osoba,

prati zakone, druge propise i pravnu praksu, te sudjeluje u uskladivanju op¢ih akata Fakulteta s
vazeéim pravnim propisima,

daje struéna, odnosno pravna miSljenja dekanu, prodekanima i ostalim zaposlenicima, odnosno
tijelima Fakulteta o pitanjima u vezi s djelatnostima rada Fakulteta,

sudjeluje u pripremi sjednica te izraduje odluke i zaklju¢ke Fakultetskog vijeca i ostalih tijela
Fakulteta,

pruza pravnu podriku pri pokretanju i provodenju postupaka javne nabave u kojima sudjeluje
Fakultet, odnosno u svim Zalbenim postupcima i upravnim sporovima koji se pokrecéu i vode pred
nadleznim tijelima i sudovima sukladno Zakonu o javnoj nabavi i drugim propisima kojima se
ureduje javna nabava, odnosno sukladno Zakonu o opéem upravnom postupku i Zakonu o
upravnim sporovima, te u svim drugim postupcima i sporovima koji se pokrecu i vode pred
nadleZnim tijelima i sudovima u skladu sa pozitivnim propisima Republike Hrvatske,

izraduje odgovarajuéa izvje$ca i analize te ispunjava zaprimljene upitnike nadleZnih tijela po
nalogu dekana, prodekana i tajnika,

obavlja administrativne i pravne poslove vezane uz medunarodnu suradnju i medunarodne projekte
Fakulteta,



— obavlja i druge poslove po nalogu dekana, prodekana i tajnika.

Prijave na natje¢aj mogu dostaviti osobe oba spola (¢lanak 13. Zakona o ravnopravnosti spolova NN 82/08,
69/17).

Pristupnici koji ostvaruju pravo prednosti prema posebnom zakonu duZni su u prijavi na natjecaj pozvati se
na to pravo te priloZiti dokaze o tom statusu. Takvi pristupnici imaju prednost u odnosu na ostale pristupnike
samo pod jednakim uvjetima.

Pristupnici koji mogu ostvariti pravo prednosti pri zaposljavanju prema ¢lanku 101. Zakona o hrvatskim
braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (NN 12|/17, 98/19 84/21 i 156/23), €lanku
47. Zakona o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata (NN 84/21), ¢lanku 48. f Zakona o zastiti vojnih
i civilnih invalida rata (NN 33/92 57/92, 77/92, 27/93, 58/93, 2/94, 76/94, 108/95, 108/96, 82/01, 94/01,
103/03, 148/13 i 98/19) i ¢lanku 9. Zakona o profesionalnoj rehabilitaciji i zapoSljavanju osoba s
invaliditetom (NN 157/13, 152/14, 39/18 i 32/20), duZni su se u prijavi na javni natje€aj pozvati na to pravo
te uz prijavu priloZiti propisanu dokumentaciju prema posebnom zakonu te imaju prednost u odnosu na
ostale pristupnike samo pod jednakim uvjetima.

Za pristupnike koji se u prijavi na natjeaj pozivaju na pravo prednosti prilikom zaposljavanja prema
Zakonu o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji popis dokaza potreban
za ostvarivanje tog prava dostupan je na mreznoj stranici Ministarstva hrvatskih branitelja
https://branitelji.gov.hr/zaposljavanje-843/843 putem poveznice
https://branitelji.gov.hr/UserDocsImages//dokumenti/Nikola//popis%20dokaza%20za%20ostvarivanje%s2
Oprava%20prednosti%20pri%20zapo%C3%A 1 ljavanju-%20ZOHBDR%202021 .pdf .

Za pristupnike koji se u prijavi na natjeCaj pozivaju na prednost pri zapo§ljavanju sukladno Zakonu o
civilnim stradalnicima iz domovinskog rata popis dokaza potreban za ostvarivanje tog prava dostupan je na
mreZnoj stranici Ministarstva hrvatskih branitelja https:/branitelji.gov.hr/zaposljavanje-843/843 putem
poveznice
https://branitelji.gov.hr/UserDocslmages//dokumenti/Nikola//popis%20dokaza%20za%20o0stvarivanje%2
Oprava%?20prednosti%20pri%20zapo%C5%A 1 ljavanju%20Zakon%200%20civilnim%20stradalnicima%

20iz%20DR.pdf .

Za pristupnike koji se pozivaju na pravo prednosti pri zapo$ljavanju sukladno €lanku 48 f Zakona o zastiti
vojnih i civilnih invalida rata duZni su priloZiti i rjeSenje o priznatom statusu, odnosno potvrdu o priznatom
statusu iz koje je vidljivo spomenuto pravo, izjavu da do sada nisu koristili pravo prednosti pri zapoSljavanju
po toj osnovi te dokaz iz kojeg je vidljivo na koji je nadin prestao radni odnos kod posljednjeg poslodavca
(rjeSenje, ugovor, sporazum i sl.).

Za pristupnike koji se pozivaju na pravo prednosti pri zaposSljavanju sukladno ¢lanku 9. Zakona o
profesionalnoj rehabilitaciji 1 zapo$ljavanju osoba s invaliditetom duZni su priloZiti dokaz o utvrdenom
statusu osobe s invaliditetom.

Prijavom na natjecaj pristupnici pristaju da Sveuiliste u Zagrebu Geodetski fakultet, moZe prikupljati i
obradivati osobne podatke pristupnika navedene u prijavi na natjeCaj te dokumentaciji dostavljenoj s
prijavom u svrhu provedbe natjeCajnog postupka, odnosno u svrhu provjere kvalificiranosti i
zadovoljavanja uvjeta natjeCaja, sukladno odredbama Opce uredbe o za$titi podataka — Uredba (EU)
2016/679, Zakona o provedbi Opée uredbe o zastiti podataka (NN 42/18) te Pravilnika o zaStiti i obradi
osobnih podataka Sveu¢ilita u Zagrebu Geodetskog fakulteta, Klasa: 602-08/18-07/03, Urbroj: 380-65-
07-03-18-2. od 13. studenoga 2018.



Nepotpune i nepravovremene prijave nece se razmatrati.

Postupak izbora pristupnika koji ispunjavaju formalne uvjete iz natjetaja, a koji uklju€uje provjeru strunih
1 drugih sposobnosti pristupnika, provest ¢e se putem razgovora (intervjua) te ¢e se rezultati natjeajnog
postupka objaviti na internetskoj stranici Sveudilista u Zagrebu Geodetskog fakulteta
https://www.geof.unizg.hr/natjecaji/.

SveuciliSte u Zagrebu Geodetski fakultet zadrzava pravo ponistiti natjecaj ili ne prihvatiti nijednu prijavu
na natjecaj.

Prijave na natjecaj s dokazima o ispunjavanju uvjeta dostavljaju se s naznakom ,,Za natjeCaj —naziv radnog
mjesta”, na e-mail adresu: pisarnica(@geof.unizg. hr.

Natjecaj je otvoren 10 (deset) dana od dana objave.

Dekan

Prof. dr. sc. Mladen Zrinjski







